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LEI COMPLEMENTAR N° 308, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2025
“"DISPOE SOBRE CRIACAO DO CARGO DE DIRETOR DE LICITACOES
NA ESTRUTURA DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO D4 LEI
COMPLEMENTAR N.° 298, DE 27 DE JANEIRO DE 2023, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS,

PL n.° 04, de 03 de dezembro de 2025.
Autografo n.° 25/2025

RENE LUCIO GONCALVES. Prefeito Municipal de Arapei, Estado de Sio
Paulo, usando das atribui¢des que The sdo conferidas por Lei, em especial a Lei Orgéanica do

Municipio;

Fago saber que a Camara Municipal de Arapei aprovou e eu sanciono e

promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criado na estrutura da Secretaria Municipal de Administracio,
Finangas, Recursos Humanos, Cadastro e Tributos da Lei Complementar n.° 298, de 27 de Janeiro de

2023 o seguinte cargo:

C - 01 - Diretor de Licitagdes. com Nivel Salarial XIX — J. instituido pelo
Anexo II da Lei Municipal n.° 386 de 27 de Janeiro de 2017.

§ 1° - O cargo de Diretor de Licitagdes. é de livre nomeacfo ¢ exoneracio do

Prefeito Municipal.

§ 2° - A Secretaria Municipal de Administragéo, Financas, Recursos Humanos,

Cadastro e Tributos, sera a responsavel por sua regulamentagio legal estabelecers suas atribuicdes,

b

seu organograma e seu funcionamento.
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Art. 2° - As atribuicSes do Cargo de Diretor de Licitagdes, estio descritas no
Anexo L. que acompanha a presente Lei.

Art. 3° - As despesas decorrentes da presente Lei ocorrerdo por conta do
P p P

or¢amento municipal vigente, e suplementados se necessario.

Art. 4° - A presente Lei entra em vigor na data de sua publicagfo, ficando

revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Arapei, em 19 de dezgmbro de 2025.

E LUZIO 6ONCALVES
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

ATRIBUICOES: Descrigéo sintética: Implementar e operacionalizar a politica de gestéio na drea do
setor de licitagdes da Administragdo Municipal organizando e gerindo todos os processos para a
adequacdo dos processos licitatérios, bem como responsabilizar-se pelo adequado arquivamento e

guarda dos processos. Descri¢do analitica: Organizar, planejar, dirigir, coordenar e chefiar o setor de
Licitagdes. como 6rgio responsavel pela aquisigdo dos materiais de consumo € permanente,
equipamentos e servicos necessirios ao andamento normal dos servigos publicos, elaborando e
mantendo atualizado cadastro dos fornecedores: elaborar processos de compras, obras e Servigos,
quando dispensada ou inexigivel a licitagdo. apéds prévia autorizagdo; proceder a verificagdes
periédicas dos indices de precos que poderdo afetar o custo de aquisicdo de materiais, indicando os
respectivos reflexos no orgamento: levantar as reais necessidades de materiais e Servigos para a
inclusdo de recursos suficientes na proposta orcamentéria; encaminhar 4 Comissio Permanente de
Licitagdo os processos de compras, obras e servigos, quando nio for o caso de inexigibilidade ou
dispensa de licitagdo; exercer o controle de formulérios, propondo a atualizagdo dos seus textos e
conteudos, observadas as diretrizes estabelecidas pelas autoridades competentes: controlar o prazo de
entrega de materiais e servigos processados sob a sua responsabilidade; promover a confecgédo de
impressos e fornecer os modelos para 0 processamento de compra através de licitagdo; elaborar e
mstruir as proposigdes de aquisiciio de materiais e prestagdes de servigos, submetendo-as 4 apreciagio
da autoridade competente: coordenar. chefiar e dirigir a implementagéio de novos programas e praticas
administrativas pertinentes ao Departamento de Licitacdes, seja por imposi¢des de quaisquer Grgios

publicos ou mesmo pelo Tribunal de Contas, entre outras tarefas afins que lhe forem designadas.

FORMA DE RECRUTAMENTO: Livre nomeagiio/designagio e exoneragio
REQUISITOS PARA PROVIMENTO: a) Idade: 18 anos completos até 70 incompletos; b)
Escolaridade: Ensino Médio Completo.
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