PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPEIL
Tel: (0XX12) 3115-1391 — Telefax: (0XX12) 3115-1194
CNPJ 65.058.984/0001-07 — email pmarapei@bol.com.br

CRESCENDO COM RESPONSABILIDADE E TRANSPARENCIA

LEI N° 342 DE 30 DE JANEIRO DE 2013,
“Dispde sobre o regime de adiantamento

no Ambito do Poder Executivo e d4 outras

providéncias”.

EDSON DE SOUZA QUINTANILHA, Prefeito do Municipio de Arapei,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais faz saber que a Camara
Municipal de Arapei aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lel:

CAPITULO I

Disposicdes Preliminares

Art. 1° - Tica instituido o regime de adiantamento, no dmbito do Poder Executivo da
administragdo direta e indireta como forma de pagamento de despesas, disciplinado por

esta Lel.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a disposicdo de um
servico, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, sempre precedido de empenho

na dotagfio propria, conforme artigo 68, da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora
instituido ficarfio restritos aos casos previstos nesta Lei, ¢ sempre em cardter de

excecao.

Art. 4° - O adiantamento de cada espécie de despesa serd de até 5% do valor previsto

para a modalidade Convite, conforme art. 23, inciso II, alinea “a” da Lei n°® 8.666/93.

Art. 23. As modalidades de licitagdo a que se referem os

incisos 1 a III do artigo anterior serio determinadas em
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funcio dos seguintes limites, tendo em vista o valor
estimado da contratagio:

1 - para obras e servigos de engenharia:

a) convite — até R$ 150.000,00 (cento e cinqiienta mil
reais);

b) tomada de pregos — até RS 1.500.000,00 (um milhZo e
quinhentos mil reais);

¢) concorréncia — acima de R$ 1.500.000,00 (um milhio
e quinhentos mil reais);

Il - para compras e servigos ndo referidos no inciso
anterior:

a) convite — até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

b) tomada de pregos — até R$ 650.000,00 (seiscentos e
cingiienta mil reais);

¢) concorréncia — acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e

cingiienta mil reais);

Art. 60

Paragrafo unico. E nulo e de nenhum efeito o contrato
verbal com a Administragio, salvo o de pequenas
compras de pronto pagamento, assim entendidas aquelas
de valor ndo superior a 5% (cinco por cento) do limite
estabelecido no art. 23, inciso 11, alinea a desta Lei, feitas

em regime de adiantamento. (Lei 8.666/93).

Paragrafo tinico — Para a espécie de despesa prevista no inciso VI do Art. 5° desta Lei,

o adiantamento sera de até 1,25% do valor previsto no caput.

Art. 5° - Poderdio realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das seguintes

espécies de despesa:

I — despesas com material de consumo;

/
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II — despesas com servigos de terceiros;

III — despesas com didrias e ajuda de custo;

IV — despesas com transporte em geral;

V — despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede da Administragdo
Municipal, em outro Municipio, ou Estado;

VI — despesa miuda e de pronto pagamento;

VII — despesas que custeiem viagens de Servidores Piblicos Municipais, Presidente do
Fundo Social de Solidariedade, eventuais agentes publicos a servigo do Municipio e

também aqueles lotados nas Autarquias.

Art. 6° - Considera-se despesa mitida e de pronto pagamento, para o efeito desta Lei, as

que se realizam com:

I — selos postais, telegramas, radiogramas, material ¢ servigos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, telefone e aquisigio avulsa de livros, jornais e outras publicagdes, ¢
combustivel;

II — encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria em
geral, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo imediato;

III — artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo imediato;

IV — despesas que custeiem viagens de servidores;

V — materiais de informatica, como: cartuchos, drives, CDs, mouses, teclados,

protetores de tela, etc., materiais esses para reposi¢do imediata.

Art. 7° - As despesas com materiais ou servi¢os com valor superior ao estabelecido no

artigo 4° correrdo pelos itens orgamentérios proprios e seguirdo o processamento normal,/’

de despesa.
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Art. 8° - O prazo para aplicagdo do valor recebido, bem como de sua prestagdo de
contas serd de 30 (trinta) dias, contados da data do seu recebimento, ndo podendo o
responsével ausentar-se por férias ou licenga sem haver prestado contas do recebimento,

nem passa-lo de um exercicio para o outro.

Art. 9° - Os encargos previdenciérios, fiscais e tributdrios que incidirem sobre as
despesas efetuadas através do regime de adiantamento, deverdo ser observados, bem

como sua reten¢do, e imediatamente encaminhados para seu correto recolhimento

através da Prefeitura.

CAPITULO II

Requisicdes de Adiantamentos

Art. 10 - As requisicdes de adiantamentos serfio feitas pelos Servidores Publicos
Municipais, com anuéncia do Diretor da 4rea, e encaminhadas em seguida a Diretoria de

Finangas, para a elaboragfo do respectivo empenho.

Art. 11 - Dos oficios de adiantamento constarfio, necessariamente, as seguintes

informagdes:

I — dispositivo legal em que se baseia;

I — nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo adiantamento;
III — dotagfio orgamentaria a ser onerada.

Art. 12 - Nio sera feito adiantamento para fins de despesa de capital.

Art. 13 - Néo sera feito novo adiantamento:

I —a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II — a quem, dentro de 5 (cinco) dias, deixar de atender notificacdo para regularizar a

prestagdo de contas.
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CAPITULO 111

Tramitacdo dos Processos de Adiantamentos
Art. 14 — Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 15 — Autorizada, a despesa sera empenhada a favor do responsavel indicado no

processo.

CAPITULO 1V

Normas de Aplica¢cdo de Aditamento

Art. 16 - A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o correspondente

comprovante, tal como nota fiscal e recibo.

Art. 17 - As notas fiscais serfio sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal de

Arapei, e deverdo conter a discriminagdo dos produtos € ou servigos.

Art. 18 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes ¢
valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipdtese alguma, segundas vias, outras vias,

copias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugo.
Art. 19 - Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo
da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo, e outras informagdes que possam

melhor explicar a necessidade da operagéo.

Art. 20 - Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de recebimento d

material ou da prestacdo do servigo.
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CAPITULO V

Recolhimento do Saldo nio Utilizado

Art. 21 - O saldo de adiantamento ndo utilizado sera entregue a Diretoria de Finangas
da Prefeitura mediante guia de recolhimento, onde constard o nome do responsavel e

identificagdo do adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 22 - A Diretoria de Finangas classificarda o valor do saldo recebido em conta

prépria, conforme legislacio e norma contabil.

Art. 23 — Os adiantamentos apos o dia 20 de dezembro de cada ano, somente poderédo

ocorrer apés autorizagédo prévia do(a) Diretor(a) de Finangas.

CAPITULO VI

Prestacido de Contas

Art. 24 - A prestagiio de contas far-se-4 mediante entrada, na Diretoria de Finangas, dos

seguintes documentos:

I - oficio;

II — relagdo de todos os documentos de despesa contendo nimero e data do documento,
histérico da despesa, espécie de documento, nome do interessado e valor de despesa,
devendo constar no final da relagio a soma total da despesa realizada;

III - cépia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

IV — cépias da Nota de Empenho; ”

V — documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronologica;
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VI — os documentos mencionados no inciso V, de medidas reduzidas, serdo postos em
folhas brancas tamanho oficio, podendo ser colocados em cada folha quantos
documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;
VII — em cada documento constar4, obrigatoriamente o atestado de recebimento do
material ou da prestacio de servigo, a finalidade da despesa, o destino do material, a
assinatura do responsivel pelo adiantamento e do Secretdrio da area, ¢ oufros

esclarecimentos que se fizerem necessérios a perfeita caracterizagdo da despesa.
Paragrafo tinico - A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas.
Art. 25 - Ni#o serfo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, ou que se refiram a

despesa nio classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Art. 26 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagfio, revogadas as disposi¢des

em contrario.

Prefeitura Municipal.de Arapei, em 30 de Janeiro de 2013.

i,
e Sduza Quintanilha
Prefeito Municipal

Publicado na Secretaria da Prefeitura Municipal de Arapei, em 30/01/13.

hY
\

Adilson"TFi)?éi’fé Juvenal
Diretor de Recursos Humanos
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