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ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE ARAPE]
MESA DIRETORA BIENIO - 2025/2026.
1. PRESIDENTE DA CAMARA

PRESIDENTE : MILTON LUIZ DE ARAUJO MORGADO

VICE-PRESIDENTE : FABRICIO CARLOS DE JESUS SAMPAIOQ
12 SECRETARIO: MAICON UILTON BASTOS
22 SECRETARIO: JOSMAR LUIZ VICENTE
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Paragrafo 2° - Cabera ao Presidente cujo mandato se finda
Ou seu substituto legal, proceder & elei¢ho para a renovagdo da Mesa,
convocando sessdes didrias, se ocorrer a hipétese prevista no artigo anterior.

" Art. 19 - O Presidente da Mesa Diretora é o Presidente da
Céamara Municipal.

Art. 20 - A Mesa reunir-se-a ordinariamente, um vez por
quinzena, em dia e hora pré-fixados e, extraordinariamente sempre que
convocada pelo Presidente ou pela maioria de seus membros.

Paragrafo Unico - Perder4 o cargo o membro da Mesa que
deixar de comparecer a cinco reunides ordinarias consecutivas, sem causa
justificada, podendo também qualquer componente da mesa se destituido pelo
voto de 2/3 dos membros da Cé&mara, caso se mostre, omisso ou ineficiente

no desempenho de suas atribuicdes regimentais, elegendo-se outro Vereador
para completar o mandato.

Art. 21 - Os membros da Mesa ndo poderio fazer parte de
lideranga. '
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a) licenga do Prefeito para afastamento do cargo:;

b) autorizagdo ao Prefeito para, por necessidade de servigo,
ausentar-se do Municipio por mais de quinze dias;

¢) fixagdo da remuneracéo do Prefeito e do Vice-Prefeito
para a legislatura subsequente, sem, prejulzo da iniciativa de qualquer Vereador
na matéria, até 30 dias antes das eleigdes Municipais, vigorando para a
Legislatura seguinte observando o disposto no art. 14 da L.O.M.

il - propor projetos de resolugdo dispondo sobre:

a) sua orga'nizagao, funcionamento, policia, criagso,
transformag&io ou exting&o dos cargos, empregos ou fungdes de seus servigos
e fixacdo da respectiva remuneracao, observados os pardmetros
estabelecidos na Lei de diretrizes orgamentarias (art. 51, IV C.F.);

'b) concessio de licenca aos Vereadores, nos termos do que
dispGe o art. 15 da Lej Orgénica Municipal: :

c) fixagio da femuneracao dos Vereadores e a Verba de
Representagao do Presidente da Cémara, para a legislatura subsequente, sem
prejuizo da iniciativa de qualquer Vereador na Matéria, ser4 fixada em cada
legislatura, até 30 (trinta) dias antes da eleicdo para a subsequente.

IV - propor agdo de lnconstitucionalidade, por iniciativa
Propria ou a requerimento de qualquer Vereador ou Comissao (art. 90, |} C.E.);

V - promulgar emendas a LO.M.;

VI - conferir a seus membros  atribui¢des ou encargos
referentes aos servigos legislativos ou administrativos da Cémara;

VIl - fixar diretrizes para a divulgagéo das atividades da
Céamara;

VIl - adotar medidas adequadas para promover e valorizar o
Poder Legislativo e resguardar o seu conceito perante a Comunidade:

" . :
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X - Apreciar e encaminhar pedidos escritos de informagéo
ao Prefeito e aos Secretarios Municipais;

Xl - declarar a perda de mandato de Vereador, nos termos
do art. 23 da Lei Orgénica Municipal;

Xl - autorizar licitagbes, homologar seus resultados e
aprovar o calendario de compras,

Xm - apresentar ao Plenario, na sessdo de encerramento do
ano legislativo, resenha dos trabalhos realizados, precedida de sucinto relatério
sobre o seu desempenho;

XIV - sugerir ao Prefeito, através de indicagéo, a propositura
de projeto de Lei que disponha sobre abertura de crédito suplementares ou
especiais, através de anulagéo parcial ou total da dotagdo da Camara;

XV - elaborar e encaminhar ao Prefeito até 15 de setembro,
a proposta orgamentaria da Cémara, a ser incluida na proposta do Municipio e
fazer, mediante ato, a discriminagéo analitica das dotagdes respectivas, bem
como alterd-las, quando necessario;

XVl - se a proposta ndo for encaminhada no prazo previsto

no inciso anterior sera tomado como base o orgamento vigente para a Camara
Municipal;

XVII - Suplementar, mediante ato, as dotagdes orgamentérias
da Camara, observado o limite da autorizag8o constante de Lei orgamentaria,
deste que os recursos para suas coberiura sejam provenientes de anulagao
total ou parcial de suas dotagdes;

XVIl - devolver a Fazenda Municipal, até o dia 31 de
dezembro, o saldo de numerario que Ihe foi liberado durante o exercicio;

XIX - enviar ao Prefeito, até o dia 1° de margo, as contas do
exercicio anterior;

XX - enviar ao Prefeito, até o dia 10 do més seguinte, para o
fim de serem incorporados aos balancetes do Municipio, os balancetes
financeiros e suas despesas orgamentarias, relativos ao més anterior;

XXI - designar, mediante ato, Vereadores para missdo de
representagio da Camara Municipal, limitado em 02 (dois) o numero de

Praga Alambarf S/N® - CEP 12870-000 - Arapei - Estado de S&o Paulo
Telefax: (012) 575-1202



—

Qamara Municipal e Arapef
ESTADO DIE SAO PAULO
Folha 11

representantes, em cada caso;

XXIl - Abrir, mediante ato, sindicéncias e processos adminis-
trativos e aplicagsio de penalidades;

XXM - atualizar, mediante ato, a remuneragio dos
Vereadores, nas épocas e segundo os critérios estabelecidos no ato fixador:

XXIV - assinar os autégrafos dos projetos de Lei destinados
a sang#o e promulgacéo pelo Chefe do Executivo;

Paragrafo 1° - Os atos administrativos da Mesa serdo
numerados em ordem cronolbgica, com renovagao da cada legislatura.

Parégrafo 2° - A recusa injustificada de assinatura dos atos
da Mesa, ensejara o Processo de destituigio do membro faltoso.

Paragrafo 3° - A recusa injustificada de assinatura dos
autdgrafos destinados a Sancao, ensejard o processo de destituicdo do
membro faltoso,

Art. 24 - As decistes da Mesa serfo tomadas Por maioria de
seus membros.
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2. Vereadores

ALEXANDRE PEIXOTO DE SOUZA
GERALDO LUIS DA SILVA

JOICE ANTUNES DOS SANTOS

JOSE EDIMILSON RIBEIRO DOS SANTOS
MARIA TEREZA NUNES SIQUEIRA MOREIRA

3. Comissdes Permanentes

CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO.

PRESIDENTE: MAICON UILTON BASTOS
VICE-PRESIDENTE: GERALDO LUIS DA SILVA

SECRETARIA: MARIA TEREZA NUNES SIQUEIRA MOREIRA
SUBSTITUTO: ALEXANDRE PEIXOTO DE SOUZA

ORCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE.
PRESIDENTE: JOSE EDIMILSON RIBEIRO DOS SANTOS
VICE-PRESIDENTE: MAICON UILTON BASTOS
SECRETARIO: ALEXANDRE PEIXOTO DE SOUZA
SUBSTITUTO: GERALDO LUIS DA SILVA

OBRAS E SERVICOS PUBLICOS.

PRESIDENTE: JOSMAR LUIZ VICENTE
VICE-PRESIDENTE: JOSE EDIMILSON RIBEIRO DOS SANTOS
SECRETARIO: MAICON UILTON BASTOS

SUBSTITUTO: GERALDO LUIS DA SILVA

SAUDE, EDUCACAO, CULTURA, LAZER E TURISMO.

PRESIDENTE: JOICE ANTUNES DOS SANTOS
VICE-PRESIDENTE: ALEXANDRE PEIXOTO DE SOUZA
SECRETARIO: GERALDO LUIS DA SILVA
SUBSTITUTO: FABRICIO CARLOS DE JESUS SAMPAIO

PLANEJAMENTO, USO OCUPACAO E PARCELAMENTO DO SOLO.
PRESIDENTE: ALEXANDRE PEIXOTO DE SOUZA
VICE-PRESIDENTE: MARIA TEREZA NUNES SIQUEIRA MOREIRA
SECRETARIO: JOICE ANTUNES DOS SANTOS

SUBSTITUTO: GERALDO LUIS DA SILVA
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DEFESA DO TURISMO E DO MEIO AMBIENTE
PRESIDENTE: MARIA TEREZA NUNES SIQUEIRA MOREIRA
VICE-PRESIDENTE: GERALDO LUIS DA SILVA

SECRETARIO: MAICON UILTON BASTOS

SUBSTITUTO: JOSMAR LUIZ VICENTE

DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
PRESIDENTE: FABRICIO CARLOS DE JESUS SAMPAIO
VICE-PRESIDENTE: GERALDO LUIS DA SILVA
SECRETARIO: ALEXANDRE PEIXOTO DE SOUZA
SUBSTITUTO: JOSE EDIMILSON RIBEIRO DOS SANTOS

PROMOCAO DOS DIREITOS DA MULHER

PRESIDENTE: GERALDO LUIS DA SILVA

VICE-PRESIDENTE: MARIA TEREZA NUNES SIQUEIRA MOREIRA
SECRETARIA: JOICE ANTUNES DOS SANTOS

SUBSTITUTO: ALEXANDRE PEIXOTO DE SOUZA
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4. Departamentos Administrativos

5. CARGOS EFETIVOS

FUNCIONARIA: MARIA MARTA DOS SANTOS REIS

DENOMINACAO: DIRETOR DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

QUADRO: Cargo de Provimento efetivo

ATRIBUICOES DO CARGO: Planejar, coordenar e prestar assessoramento a
Administragdo da Camara Municipal em assuntos de competéncia do Poder
Legislativo; assessorar estudos para execucdo de projetos de organizagdo e
reorganizagao na area administrativa; orientar e exercer fungdes diretivas visando ao
aperfeicoamento do servico; participar da elaboragéo de normas ou regulamentos, de
certiddes e de pareceres que envolvam matéria de cunho administrativo; promover a
execugdo das atividades referentes aos servicos de recebimento, pagamento, guarda
& movimentacdo dos dinheiros e outros valores da Camara; fornecer mediante
despacho, certiddes aos interessados que tenham requerido ao Presidente, exceto as
Certiddes declaratérias de efetivo exercicio do Prefeito que serdo fornecidas
exclusivamente pelo Presidente da Camara; preparar os expedientes de atendimento
as requisicdes judiciais; promover a execucdo das atividades referentes aos servigcos
de padronizagdo, aquisic3o, guarda, distribuicdo e controle de todo o material
utilizado na Camara Municipal; promover a execugao das atividades referentes aos
servicos de tombamento, registro, inventario, protegdo e conservacdo dos bens
moveis da Cdmara Municipal; acompanhar e informar ao Vereador sobre prazos e
providéncias das proposicdes em tramitacdo na Cémara de Vereadores; exercer
outras tarefas correlatas quando determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade minima de 21 anos;

b) Curso superior em qualquer area.

RECRUTAMENTO: Concurso Publico
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FUNCIONARIA: FABIANA DE OLIVEIRA GONZAGA

DENOMINACAO: CONTADOR

QUADRO: Cargo de Provimento efetivo

ATRIBUICOES DO CARGO: : Examinar previamente sob ponto de vista contabil os
projetos de lei e demais atos legais que forem submetidos 3 apreciacdo do plenério,
que demandam estudo de impacto financeiro e estejam diretamente ligados ao poder
legislativo, emitindo pareceres e estudos técnicos de ordem contabil; prestar
informagdes de ordem verbal ou escrita, bem como assessoramento 3 pratica de atos
administrativos do Presidente da Camara Municipal; assessorar os servigos
administrativos, legislativos e financeiros, sob ordem contabil; defender os interesses
da Cdmara Municipal no Tribunal de Contas do Estado; Elaborar a escrita contabil do
Legislativo Municipal e os respectivos balancetes mensais. Assessorar os servigos de
contabilidade e tesouraria do Legislativo Municipal, e executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade minima de 21 anos;

b) Curso superior de Contabilidade e habilitagdo legal para o exercicio da profissdo de
Contador.

RECRUTAMENTO: Concurso Publico
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FUNCIONARIO: RENE LUCIO GONCALVES

DENOMINAGAO: PROCURADOR JURIDICO

QUADRO: Cargo de Provimento efetivo

ATRIBUICOES DO CARGO: Representar a Cdmara em juizo ou fora dele, por delegacdo
do Presidente; exercer as funcdes de Advogado junto ao Poder Judiciario e em todas
as instancias e Tribunais, mediante poderes outorgado do Presidente da Camara;
propor e defender a Cimara em agées judiciais; estudar assuntos de Direito de ordem
geral ou especifica, realizando estudos e pesquisas de doutrina, jurisprudéncia de
modo a habilitar o Legislativo a solucionar problemas pertinentes e suas prerrogativas
constitucionais e legais; redigir termos, elaborar e examinar minutas de contratos,
convénios e outros instrumentos juridicos em que a Camara seja parte; assessorar
juridicamente na elaboragio de proposicSes legislativas; prestar assessoria juridica 2
Presidéncia, a Mesa Diretora, aos Vereadores, as Comissées Permanentes e
Temporarias, bem como as que forem criadas extraordinariamente, e a Diregdo Geral;
prolatar parecer prévio em projetos de lei e em outras proposicGes apresentadas pelo
Plenario da Cdmara, tendo como principio o controle da constitucionalidade das leis;
emitir parecer juridico em processos de ordem administrativa e sobre todos os
assuntos de interesse da Camara Municipal, ressalvados os pareceres técnicos de
outras profissdes regulamentadas exercidas por servidores e profissionais
devidamente habilitados, que atuem no dmbito da Camara Municipal; assessorar e
emitir parecer juridico por escrito sobre todos os processos de licitacdes no dAmbito
da Camara Municipal, em todas as modalidades, inclusive nos casos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo; manifestar-se, por escrito, com decisio posterior da
Presidéncia, em qualquer processo ou expediente administrativo em que haja duvida
juridica expressa, executar outras tarefas correlatas quando determinadas pela
autoridade superior.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) [dade minima de 21 anos;

b) Curso superior de Bacharel em Direito e habilitagdo legal para o exercicio da
profissdo de Advogado.

RECRUTAMENTO: Concurso Piblico
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FUNCIONARIA: LUZIA DE FATIMA DA COSTA NUNES

DENOMINACAO: ASSESSOR LEGISLATIVO

QUADRO: Cargo de Provimento efetivo

ATRIBUICOES DO CARGO: Digitar, preparar e dar encaminhamento as
proposicdes e outros documentos em tramitacdo pela Cémara; operar
equipamentos em geral ligados a sua area de atuacdo, responsabilizando-se por sua
correta manutencdo e conservagdo; assessorar a Cimara em assuntos especificos
€ manter seu trabalho ordenado em pastas eletrdnicas para fins de
eventuais reprodugdes e constituicio do acervo arquivistico da Camara; Controle e
Registro do livro de Leis, Autdgrafos, Resolucdes, Decretos Legislativos, Portarias e
outros atos administrativos; comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia
verificada no funcionamento do equipamento para evitar problemas 2
continuidade aos trabalhos de digitagdo. Executar outras tarefas correlatas
determinadas pela autoridade imediata e superior.

| REQUISITOS PARA PROVIMENTO-
a) Idade minima de 18 anos;

b) Ensino Médio completo.

RECRUTAMENTO: Concurso Publico
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FUNCIONARIA: VERA LUCIA CONCEICAO

6. DENOMINAGAO: ZELADOR

QUADRO: Cargo de Provimento efetivo

ATRIBUIGOES DO CARGO: Zelar pelo funcionamento, conservacio, manutengdo e
limpeza das diversas dependéncias, equipamentos, moveis e objetos da Camara
Municipal; atender a Presidéncia e aos 6rgos do Legislativo sobre assuntos de
interesse dos servicos em geral, prestando as informagdes pertinentes; elaborar
relagées de materiais necessarios a execucdo dos trabalhos que realiza no exercicio
de suas atribuigbes; comunicar ao seu superior imediato qualquer problema com o
prédio e suas dependéncias ou anomalias em seu funcionamento; exercer outras
atividades correlatas determinadas pela Presidéncia.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade minima de 18 anos;

b) Ensino fundamental completo.

RECRUTAMENTO: Concurso Publico
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CARGOS COMISSIONADO

FUNCIONARIO: ALAMARTI ALVES PINTO

DENOMINAGAO: ASSESSOR JURIDICO DA PRESIDENCIA

QUADRO: Cargo em Comissio

ATRIBUICOES DO CARGO: Prestar, supletivamente ao Consultor Juridico, assessoria
juridica @ Camara Municipal, ao Presidente, aos Membros da Mesa Diretora, as
ComissGes Permanentes e Temporarias, bem como as que forem criadas
extraordinariamente, e aos Vereadores; orientar o Consultor Juridico na elaboracio
de notas, informagdes, estudos juridicos, mensagens e pareceres referentes a casos
concretos, bem como a respeito de matérias vinculadas a processos especificos de
licitagdo, no dmbito da Camara Municipal, dentro das areas de sua com peténcia, por
solicitagdo do Presidente; prestar diretamente ao Presidente da Camara Municipal
servicos de consultoria juridica, elaborando notas, informacdes, estudos juridicos,
mensagens e emitindo pareceres sobre matéria juridica e/ou administrativa nos
expedientes e processos por ele encaminhados; orientar a interpretacio da
Constituicdo, das leis, dos tratados e dos demais atos normativos a ser seguida pelo
Consultor Juridico; prestar, quando solicitado, consultoria ao Presidente no controle
interno da legalidade dos atos administrativos a serem por ele praticados; examinar
decises judiciais e orientar o Presidente quanto ao seu cumprimento; fixar diretrizes
juridicas a serem seguidas pela Presidéncia e pelo Presidente; orientar sobre as
proposicdes legislativas; prestar consultoria juridica ao exercicio das funcdes
legislativas exigidas pela Constituicdo Federal, Constituicio do Estado e pela Lei
Organica do Municipio; consultoria sobre os processos administrativos para controle
da legalidade dos atos com vistas a preservacdo dos padrbes da moralidade e
legitimidade dos atos de gestao; orientar no julgamento dos Projetos de Lei
encaminhados pelo Executivo; orientar a elaboragdo de Autdgrafos de leis, Decretos
Legislativos, Portarias, Regulamentos e outros atos administrativos; orientar o
Consultor Juridico na elaboracio e anilise das minutas de contratos, convénios e
outros instrumentos juridicos em que a Camara seja parte, executar outras tarefas
correlatas quando determinadas pelo Presidente da Camara.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) ldade minima de 21 anos;

b) Curso superior de Bacharel em Direito e habilitagdo legal para o exercicio da
profissdo de Advogado.

RECRUTAMENTO: Livre nomeac3o a critério do Presidente da Cdmara Municipal
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FUNCINARIA: JESSICA HELENA DOS SANTOS MINARI

DENOMINAGAO: ASSESSOR DA PRESIDENCIA

QUADRO: Cargo em Comissio

ATRIBUICOES DO CARGO: Planejar, organizar, orientar os servicos do Gabinete da
Presidéncia; elaborar estudos, pesquisas, trabalhos e pareceres sobre assuntos de
interesse da Presidéncia, inclusive organizar a agenda de compromissos, bem como
a elaboragdo de convites as autoridades e ao publico em geral para atos e eventos do
Legislativo; arquivar a correspondéncia recebida de interesse exclusivo da
Presidéncia, dando o devido encaminhamento da correspondéncia em geral aos
orgdos da Camara; proceder 3 interlocugao social com os visitantes, recepcionando-
0s com respeito e urbanidade; pelo encaminhamento ao Gabinete da Presidéncia as
pessoas verificando, preliminarmente, os assuntos a serem tratados; assessorar a
Presidéncia em assunto de publicidade das atividades da Cdmara; executar outras
tarefas correlatas, quando determinadas pela Presidéncia.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade minima de 18 anos;

b) Curso superior em qualquer area.

RECRUTAMENTO: Livre nomeagio a critério do Presidente da Cémara Municipal
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7. Servigos de Apoio

Procuradoria

ALAMARTI ALVES PINTO

Controladoria Interna

MARIA MARTA DOS SANTOS

Quvidoria :

ALAMARTI ALVES PINTO

AGENTE DE CONTRATACAO

ALAMARTI ALVES PINTO



